
共通ブロック

section 00
講座終了時にはここまでサイトが作れるようになります。講座終了時にはここまでサイトが作れるようになります。

簡単サイト作成講座の概要

めざせ！
習得率

100％

section10

section11

SEO 設定 ／ブランド設定

サイポンの便利機能

サイポンの基本

サイポンの構成／サイト設定

テキストブロック

区切り線 ／余白 ／リンク機能

動画・地図／背景設定／カスタムスタイル

複数ページ ／ヘッダー・フッター

共通ブロック ／パーツとコンテナ

オリジナル画像 ／パーツ装飾と配置

スマホ対応

section1

section2

section3

section4

section5

section6

section7

section8

section9



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

ボタンブロック

テキストブロック

見出しブロック

画像ブロック

習得率

約10％

section 01
サイポンの基本

白紙からサイト作成
サイトの公開
ブロックの追加
見出しブロックの編集と背景変更
フリー素材から画像を探す
テキストの文字サイズと色の変更
ボタンの文字とデザイン変更

3

1

2

4

5

6

7



” ブロックを追加 ” をクリック1

3

　サイポンの基本

白紙からサイト作成1

” 新規サイト作成 ” をクリック1

” サイト作成（白紙）” をクリック2

”OK” をクリック3

サイト一覧に作成される4

サイトの公開2

” サイト設定 ” をクリック1

” 公開する ” をクリック2

編集画面

ブロックの追加3

編集画面

ブロック追加パネルから、順番にパーツをクリックしてブロック追加

見出しブロック追加2

画像ブロック追加3

テキストブロック追加4
ボタンブロック追加5

2
画像

4
ボタン

1
見出し

3
テキスト

01

サイポン操作時は必ず『Google Chrome』を使用。
IEでは動作しません。

公開後、操作パネル上部の URL をクリックすることで実際の公開
ページを確認することができます。

公開 URL
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見出しの編集と背景変更4

テキスト編集1

” 背景 ” クリック2

カラー選択3

”OK" クリック4

フリー素材から画像を探す5

画像をクリック1

” フリー素材 ” をクリック3

カテゴリ選択、検索文字入力後、” 探す ”4

” ＯＫ ” をクリック5

文字サイズと色の変更6

テキスト入力1

文字サイズを２Ｌへ変更2

” こだわりの豆 ” の文字色変更3

カラーを選択4

ボタンの文字と色の変更7

テキスト編集1

” 背景 ” 選択2

カラー選択3

質感選択4

ブロックは連続して追加することが可能。どこか別の場所をクリック
することで、ブロック追加パネルの表示を解除。

テキストの場合はクリックすると書式パネルがすぐ上に表示。テキ
ストは書式パネルと操作パネルで編集可能。

持っている画像を使用する場合は、アップロードをクリックし、アッ
プロードエリアへ画像をドラッグ。

” 画像 ” をクリック2



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約15％

section 02
サイポンの構成／サイト設定

サイトの構造
サイトを開いて編集
サイト名と URL の変更
ページ名の変更

3

1

2

4



” 開く” をクリック1

” サイト設定 ” をクリック1

サイト名変更2

URL 変更3

編集画面
” ページ情報 ” をクリック1

” ページ名 ” を変更2

” 編集する ” をクリック2

6

サイトの構造1

ページ ページページページ

サイトの中にページが内包されています。

サイト

新規ページ追加

ブロック

ブロック

ブロック

ブロック

サイトを開いて編集2

サイト一覧

サイト名とＵＲＬの変更3

サイトは１つ１つのページが集まって構成されています。

また、ページは１つ１つのブロックが集まって構成されています。

サイトは常に複数のページから構成されているとは限りません。
1 ページのみのサイトもあります。

　サイポンの構成 / サイト設定02

編集画面

任意の半角英数字

管理ページ

ページ名の変更4

URL は短すぎたり、他とかぶっているとエラーになります。その場
合は他の URL を設定。

ページ名、サイト名が公開サイトの
タブに表示されます。



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約27％

section 03
テキストブロック

テキストの入力
行の中央揃え
テキストを太字に変更
テキストにその他効果をつける
書式スタイルの設定
書式スタイルの保存

3

1

2

4

5

6



テキスト入力1

8

　テキストブロック03

テイクアウトメニューのご提供をはじめました

今だけコーヒー M サイズが、500 円 400 円！

ご来店前にお電話を頂けると、すぐにお渡しできます

←1行あける

←1行あける

編集画面

書式パネルが表示

テキストの入力1

行の中央揃え2

見出しの行をクリック1

行揃えをクリック2

中央揃えをクリック3

中央揃えなどテキストへの設定ではなく、行への設定です。その
場合は、その行にカーソルを合わせてクリックし、行を選択。

同様に中央揃え4

書式パネル表示

テキストを太字に変更3

テキスト選択1

クリック2

”B" をクリック3

同様に太字4

変更したいテキストすべてをドラッグで選択

テキストにその他効果をつける4

「こだわりの豆」に影をつける

テキスト選択1

書式パネル表示

クリック2

”T" をクリック3
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「500 円」に取り消し線をつける

テキスト選択1

書式パネル表示

クリック2

”S" をクリック3

文字色パネル表示

「400 円」を赤文字に変更

テキスト選択1

書式パネル表示

クリック2

クリック3

「ご来店前に～」の1行にアンダーラインをつける

テキスト選択1

書式パネル表示

クリック2

”U" をクリック3

書式スタイルの設定5

テキスト選択1

書式パネル表示

スタイル選択2

書式スタイルの保存
保存したい文字を選択した状態で
クリック。書式スタイルの一覧へ保
存したスタイルが追加。

書式スタイルの設定クリア
書式スタイルが設定された文字を選択しクリックすること
で、設定されていたスタイルをクリアし、初期状態へ戻す。

書式スタイルの設定
保存されている書式スタイル一覧が表示。文字を選択
しボタンをクリックすることでスタイルが反映。

書式スタイルパネル
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以前に設定した「こだわりの豆」の書式をスタイルとして
保存

書式スタイルの保存6

テキスト選択1

”+” をクリック2

スタイルが保存3

「こだわりの豆」全てを選択しなくても、その書式が設定されてい
る部分にカーソルを置くだけで OK！



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約36%

section 04
区切り線 ／余白 ／リンク機能

区切り線ブロックの追加
区切り線の形状変更
区切り線の色変更
余白ブロックの追加
ボタンにリンク設定
画像にリンク設定
テキストを追加してリンク設定

3

1

2

4

5

6

7

区切り線ブロック

余白ブロック
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ブロック追加パネルが表示

　区切り線 / 余白 / リンク機能04
区切り線ブロックの追加1

” ブロックを追加 ” をクリック1

” 区切り線 ” をクリック2

区切り線が追加3

区切り線の形状変更2

区切り線を選択1

” 形状 ” をクリック2

” 三角 ” をクリック3

パターン選択4

”OK” で確定5

区切り線の色変更3

区切り線を選択1

” 色 ” をクリック2

色をクリック3

”OK” で確定4

余白ブロックの追加4

ブロック追加パネルが表示

” ブロックを追加 ” をクリック1

” 余白 ” をクリック2

余白が追加3

編集画面
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ボタンにリンク設定5

電話番号を設定

ボタンをクリック1

” リンク ” をクリック2

”URL” をクリック3

電話番号を入力4

”OK” で確定5

画像にリンク設定6

メールを設定

画像をクリック1

” リンク ” をクリック2

”URL” をクリック3

アドレスを入力4
新しいウィンドウで開く場合はチェックを入れる

”OK” で確定5

テキストを追加してリンク設定7

URLを設定

テキストブロック追加1

「※お茶会のご参加はこちら」と入力。中央揃え。

” こちら ” を選択2

鎖マークをクリック3

https://ex-pa.jp/item/26608
※ダミーサイトの URL

URL 入力4

チェックを入れる5

新しいウィンドウで開かない場合はチェックを入れなくても
よい。

tel:012012341234

mailto:xxxx@saipon.jp



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約46%

section 05
動画・地図／背景設定／カスタムスタイル

動画・地図ブロックの追加
動画に URL 設定
地図ブロックの設定
ブロック背景の設定
内側背景の設定
外側背景の設定
カスタムスタイルの保存
カスタムスタイルの反映

3

1

2

4

5

6

7

ブロックのコピー
ブロックの移動

9

10

8

動画ブロック

地図ブロック
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　動画・地図 / 背景設定 / カスタムスタイル05
動画・地図ブロックの追加1

” ブロックを追加 ” をクリック1

ブロック追加パネルから、順番にパーツをクリックしてブロック追加

1
動画

2
地図

3
余白

動画ブロック追加2

地図ブロック追加3

余白ブロック追加4

動画にURL 設定2

動画を選択1

URL を選択2

URL を入力3

https://www.youtube.com/watch?reload=9&v=
ujGy0A89eLg&feature=emb_title

”OK” で確定4

※ダミーの URL

地図ブロックの設定3

地図を選択1

住所を選択2

※ズーム機能で見やすいサイズへの変更が可能

住所の入力3

ブロック背景の設定4

ブロックを選択1

背景をクリック2

” パターン ” をクリック3

パターンをクリック4

色を選択5

”OK” で確定6

編集画面

編集画面

編集画面

編集画面

動画・地図／背景設定／カスタムスタイル
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内側背景の設定5

” サイト設定 ” をクリック1

” 内側背景 ” をクリック2

パターンをクリック3

色を選択後 ”OK” で確定4

外側背景の設定6

” サイト設定 ” をクリック1

” 外側背景 ” をクリック2

パターンをクリック3

色を選択4

” 背景固定 ” をクリック5

カスタムスタイルの保存7

ブロックを選択1

クリック2

”+” をクリック3
スタイルの保存完了

カスタムスタイルの反映8

ブロックを選択1

登録済カスタムスタイルをクリック2

スタイルが反映3

カスタムスタイルを取り消したい場合は、スタイルが反
映されているブロックを選択し、カスタムスタイルボック
スの一番左（斜線の
マーク）をクリック。

ブロックのコピー9

ブロックを選択1

” 複製 ” をクリック2

テキスト編集3

ブロックの移動10

※動画の上へ移動

ドラッグで移動2

” ブロック一覧 ” を選択1



ヘッダー

終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約56%

section 06
複数ページ ／ヘッダー・フッター

複数ページの作成
ヘッダー・フッターの表示
ヘッダーの背景設定
ヘッダー表示形式とサイト名変更
フッターの背景設定
フッター表示形式とコピーライト名変更
ページ名の変更

3

1

2

4

5

6

7

フッター

ヘッダー

フッター
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　複数ページ / ヘッダー・フッター06
複数ページの作成1

” サイト設定 ” をクリック1

” ページを追加 ” をクリック2

”OK” をクリック3

新しいページが追加4

” ブロックを追加 ” をクリック5

” 紹介２” をクリック6

編 集するページを移 動 する
場合は、ページ情報からその
ページ名をクリック

ヘッダー・フッターの表示2

” テイクアウト ” へ移動1

” ブロック一覧 ” をクリック2

ヘッダーにチェックを入れる3

フッターにも同様にチェック

設定はページごとなので、他の
ページの設定も忘れずに！

空ページも同様にチェック4

ヘッダーの背景設定3

ヘッダーをクリック1

” 背景 ” をクリック2

カスタムスタイルをクリック3

見出しブロックの背景で保存したカスタムスタイルを、ヘッ
ダーのブロック背景にも反映

スタイルが反映4
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ヘッダー表示形式とサイト名変更4

ヘッダーを選択1

” 表示 ” をクリック2

” 簡易ヘッダー ” を選択3
”OK” で確定4

サイト名変更5

フッターの背景設定5

フッターをクリック1

カスタムスタイルをクリック2

見出しブロックの背景で保存したカスタムスタイルを、フッ
ターのブロック背景にも反映

フッター表示形式とコピーライト名変更6

フッターを選択1

” 表示 ” をクリック2

” 簡易フッター ” を選択3
”OK” で確定4

テキスト変更5

文字色変更6

※ここでは ” サイポン
　コーヒー ” に変更

ヘッダー、フッターは共有ブロックのため、変更内容はす
べてのページへ反映される。

ページ名の変更7

” 空ページ ” をクリック1

ダブルクリックでページ名変更2
※ここでは ” ご挨拶 ” に変更

ヘッダー、フッターにも反映

ページ情報からも
ページ名の変更が可能。



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約64%

section 07
共通ブロック ／パーツとコンテナ

共通ブロックの作成
共通ブロックの追加
共通ブロックの編集
パーツ、コンテナ、ブロックの概念

3

1

2

4

共通ブロック 共通ブロック
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　共通ブロック / パーツとコンテナ07
共通ブロックの作成1

” 共通ブロック ” へ移動1

” ブロックを追加 ” をクリック2

文字を変更4

テキストブロックを追加3

お知らせ

4 月 9 日テイクアウトのご提供を開始しました！
←1行あける

共通ブロックの追加2

”テイクアウト”ページのヘッダーの下へ追加

同様に共通ブロックを追加1

” ブロックを追加 ” をクリック1

” 共通 ” をクリック2

作成したブロックをクリック3

”ご挨拶”ページのヘッダーの下へも同様に追加

共通ブロックの編集3

” お知らせ ” を太字、アンダーライン付きに変更

1 行挿入して下記を入力
”5 月 19 日　雑誌「月刊エキスパート」に掲載されました。”

※上と揃えて 1 文字分あけるとよい

共通ブロックのポイント
・共通ブロックページで作成
・ブロックを追加したいページで共通ブロックを追加
・変更はどのページで行っても全てに反映される

パーツ、コンテナ、ブロックの概念4

それぞれを色分けして、仕組みを理解しよう。

” テキスト ” ブロック追加1

” 説明３” ブロック追加2

”Q&A” ブロック追加3

※クリック後、追加完了
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ブロックをオレンジ4

コンテナをグレー5

パーツをブルー6

パーツ
機能ごとに分かれている最小単位。それぞれ１つの機能
しかない。

コンテナ
パーツを集めてグループごとにまとめたもの。

ブロック
コンテナが配置された１つのレイアウトセット。



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約72%

section 08
オリジナル画像 ／パーツ装飾と配置

画像の配置とテキストの編集
パーツの装飾（角丸）
パーツの装飾（枠線）
パーツの装飾（影）
パーツの装飾（傾き）
余白の設定でパーツを配置
重ね順設定の変更

3

1

2

4

5

6

7
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　オリジナル画像 / パーツ装飾と配置08
画像の配置とテキストの編集1

” ご挨拶 ” ページを選択1

画像をドラッグで配置2

パーツの装飾（角丸）2

画像を選択1

” 角丸 ” をクリック2

一番右を選択3

初代店長と、ねこよりメッセージ

” サイポンコーヒー店長 ”と入力。中央揃え

テキストを編集3

このテキストは削除

右側の画像も同様4

パーツの装飾（枠線）3

見出しパーツへの枠線設定

見出しパーツを選択1

一番太い線を選択4

上下の線を選択3

色を選択5

画像パーツへの枠線設定

画像パーツを選択1

真ん中の線を選択4

囲みの線を選択3

テキストパーツへの枠線と背景設定

※設定後 ”OK” で確定

※設定後 ”OK” で確定

※設定後 ”OK” で確定

テキストパーツを選択1

破線を選択4

囲みの線を選択3

色を選択5
※設定後 ”OK” で確定

背景を選択6

色を選択7
※設定後 ”OK” で確定

” 枠線 ” をクリック2

” 枠線 ” をクリック2

” 枠線 ” をクリック2
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パーツの装飾（影）4

パーツの装飾（傾き）5

テキストパーツを選択1

真ん中の影を選択3

” 影 ” を選択2

※設定後 ”OK” で確定

見出しパーツを選択1

”-3 度 ” を選択3

” 傾き ” を選択2

※設定後 ”OK” で確定

余白の設定でパーツを配置6

画像パーツを選択1

” 余白 ” を選択2

” － ” をクリック3
※ 2 回ほどクリックして画像を小さく

矢印で位置を調整4
※上と左矢印で位置を調整
※設定後 ”OK” で確定

重ね順設定の変更7

重なりを上にしたいものの数値を大きくしよう。選択したも
のの重ね順ウィンドウには設定されている数値が表示。

画像パーツを選択1

” 重ね順 ” を選択2

” ＋ ” をクリック3
※設定後 ”OK” で確定



スマホの表示方法設定

  PC のみで表示設定

終了時にはここまでの知識が習得できます。終了時にはここまでの知識が習得できます。

習得率

約79%

section 09
スマホ対応

スマホの表示方法設定
PC とスマホごとの表示非表示設定

1

2

ブロック

  スマホのみで表示設定
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　スマホ対応09
スマホの表示方法設定1

” 複製 ” をクリック1
※２つ複製。同じブロックを３つ用意。

一番下のブロックにスマホ対応設定

” 固定 ”と文字を追加2
※スマホ対応 設 定ブロック
だと分かるように。

” スマホ ” をクリック3

” 固定 ” をクリック4

スマホ表示に切り替え5

スマホ対応を確認6

レスポンシブ
・どの端末でも自然に表示　・文字が読みやすい
・スマホだと配置（余白）が反映されないので注意
→文章をしっかり読んでほしいブロックにおすすめ

固定
・スマホでも PC と同じデザインを表示
・文字が小さくなるので読みにくくなる
→ PC と同じデザインを表示させたいブロックにおすすめ

PCとスマホごとの表示非表示設定2

分かりやすいよう、枠線の色変更や文字を追加

PCのみで表示用

スマホのみで表示用

スマホのみで表示用

・見出し枠線を水色に変更
・見出しに ” レスポンシブ ”
  とテキスト追加

・見出し枠線を水色に変更

一番下のブロック
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" ブロック一覧 ” を選択1

PC 表示のみ2

スマホ表示のみ3

PC で表示の場合

スマホで表示の場合

PC ＆スマホアイコンと PC のみのアイコンがついている
ブロックのみ表示。

PC ＆スマホアイコンとスマホのみのアイコンがついている
ブロックのみ表示。

スマホ対応で、レスポンシブ
と固 定にした場 合 の比 較も
確認



終了時にはサイトがここまで完成します。終了時にはサイトがここまで完成します。

習得率

約90%

section 10
SEO 設定 ／ブランド設定

description（ページの説明）設定
画像の ALT 属性設定
H タグの設定
ファビコンの設定
ページ URL の変更
トップページの変更

3

1

2

4

5

6
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　SEO 設定 / ブランド設定10
description（ページの説明）設定1

” テイクアウト ” をクリック1

” ページ情報 ” をクリック2

” 詳細設定 ” をクリック3

”description” を入力4

今だけ 100 円引き！テイクアウトはじめました。
西新宿のコーヒーやさん　サイポンコーヒー

SEO 設定
サイポンで設定できる設定項目（今回の説明）

SEO 対策
コンテンツ制作者のスキル（講座外）
SEO で上位に表示させるには、SEO 設 定だけではなく、
作る側がどのようにコンテンツを作っていくべきかを学び、
理解して作成する必要性がある。

※初期設定のままでも構わないが、より
検索されやすくするために変更するとよい。

画像のALT 属性設定2

画像をクリック1

”ALT 属性 ” をクリック2

” コーヒー ”と入力3
※設定後 ”OK” で確定

Google は画像認識をすることが難しい。そのため ALT
属性で画像の中身を説明する。

Hタグの設定3

H タグは Google が内容を理解しやすい。サイポンでは
見出しパーツに入った文字に自動設定されるため、特別
な設定は必要なし。

見出し
H タグが
自動設定



31

ファビコンの設定4

サイト設定をクリック1

” オリジナル ” を選択2

画像をドラッグ3

現在設定中のファビコン

ファビコンが変更4

公開サイトでもファビコンが変更されたのが確認できる。

ページ URLの変更5

サイト設定をクリック1

”テイクアウト”のページを編集

URL を入力2

”ご挨拶”のページを編集

サイト設定をクリック1

URL を入力2

サイトURL だけではなくページの URL を変更することで、
よりブランド性の高いページを作成できる。

※ ”aisatsu”と入力

※ ”takeout”と入力

トップページの変更6

トップページはサイトにアクセスしたときに、1 番最初に開
かれる代表的なページ。
公開サイトではトップページのページ URL（”/takeout”
など）は非表示になるのでそこでも見分けがつく。

上へドラッグ1
”共通ブロック”の下までドラッグで移動
3 本のマークにマウスを合わせた状態でテイクアウトの上までドラッグ。
共通ブロックのすぐ下にあるページがトップページとみなされる。



終了時にはここまでの知識が習得できます。終了時にはここまでの知識が習得できます。

習得率

100%

section 11
サイポンの便利機能

やり取り機能
共有コードの受け取り
パスワード保護機能
コメントブロックの追加
コメントを残す
コメント機能
ファイル機能
ファイルのダウンロード設定

3

1

2

4

5

6

アクセス解析機能
SEO 基本設定

9

10

7

8



33

　サイポンの便利機能11
やり取り機能1

” やり取り ” をクリック1

共有する場合はチェック2

” 保存する ” をクリック3

共有コード

共有コードとは
それぞれのサイトに共有コードがある。共有をして相手
にそのサイトのコードを渡すことでサイトのやり取りが可
能になる（メールなどにコードを貼り付けるなど）。
” 共有しない ” にチェックを入れると、コードを入力しても
見ることができなくなる。

共有コードの受け取り2

” 新規サイト作成 ” をクリック1

” コードから作成 ” をクリック2

受取ったコードを入力3

” コードから生成 ” をクリック4

cnhiBOJBvL2UdcssFjugC6SPmKLTFI3G ※仮コード

サイトの取り込み完了5

パスワード保護機能3

” パスワード保護 ” をクリック1

” ページ個別保護 ” にチェック2

パスワード入力3

” 保護する ” にチェック4
※トップページ以外を保護

※任意のパスワードを入力

” 保存する ” をクリック5

パスワードはページ個別に保護が可能

パスワードがかかっているページ
を開こうとすると、パスワード保護
のメッセージが表示。
パスワードを入力して送信をすると、保護されていたペー
ジを見ることが可能。
１つのページを解除すると、他に保護をかけたページも
開くことが可能になる。
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コメントブロックの追加4

” コメント ” ブロック追加1

ブロックの追加が完了2

コメントブロックを追加して、コメントを有効にすることで
ユーザーが自由にコメントを残すことが可能になる。

※練習のため任意の場所に
　ブロック追加

コメントを残す5

公開サイトへ移動1

コメントを入力2

ニックネームを入力3

” 残す ” をクリック4

コメント機能6

” コメント ” をクリック1

表示の設定2

” 保存する ” をクリック3

コメントがかかれるとコメント一覧に表示。コメント先リン
クからそのページへ移動可能。” 削除 ” ボタンでコメント
を削除することができる。

ファイル機能7

” ファイル ” をクリック1

ファイルをアップロード2

アップロードファイル一覧に表示3

ファイル一覧からもファイルのダウンロードや削除が可能

ファイルのダウンロード設定8

ボタンをクリック1

” リンク ” をクリック2

” ファイル ” をクリック3

ファイルを選択4
※ドロップダウンより選択
　して ”OK" で確定

アクセス解析機能9

” アクセス解析 ” をクリック1

期間の指定

デバイスごとのアクセス
をグラフ化

ページごとのアクセス数。
ページ名をクリックするこ
とでページへ移動可能。

SEO 基本設定10

”SEO 基本設定 ” をクリック1

discription やキーワードは初期設定で設定されている
ので必要に応じて編集。

必要に応じて編集

必要に応じて編集

必要に応じて編集

必要に応じて編集

掲載の許可、拒否を選択

※設定については「10_SEO 設定」を参照
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